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1.0 PENGENALAN 

 

Dokumen ini digunakan untuk menjadi panduan kepada pengguna berkaitan tatacara penggunaan 

Sistem Pengiraan Beban Akademik (SPBA). Matlamat utama adalah untuk memastikan bahawa setiap 

kemasukan data memenuhi standard dan keperluan seperti yang dikehendaki bagi memastikan 

sistem beroperasi dengan lancar dan konsisten 

 

2.0 KEPERLUAN MINIMA 

 

Persekitaran pembangunan yang digunakan adalah terdiri daripada platform Intel atau AMD yang 

mempunyai konfigurasi seperti berikut :  

 

Sistem Pengoperasian Sistem pengoperasian Microsoft Windows sahaja 

Pelayar Web Pelayar Web Pelayar Dicadangkan adalah Edge atau IE. 
Terdapat beberapa isu pada browser lain mengikut versi 
berlainan. 

Jadual 2.0 

 

3.0 TATACARA PENGGUNAAN 

 

Pengguna di minta untuk log in TCIS melalui capaian url http://tcis.uthm.edu.my/. Id dan password 

adalah sama dengan emel pengguna 

 

 
Rajah 3.0 
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3.1 LOG MASUK SISTEM 

 

Staf perlu mencapai aplikasi UIS. Staf perlu memilih menu STAF AKADEMIK dan pilih fail 

Beban Akademik. Sila klik menu Pengiraan Beban Akademik. 

 

 
Rajah 3.1 
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3.2 ANTARAMUKA SISTEM 

 

Berikut adalah antaramuka sistem pengiraan beban akademik yang terkini. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah 3.2 
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3.3 KEMASUKAN MAKLUMAT 

 

Di dalam sistem ini, terdapat beberapa bahagian yang perlu di isi atau disemak iaitu :  

  

a) Part A (i) - Teaching  

b) Part A (ii) - Supervision   

c) Part B (i) – Research / Grantt  

d) Part B (ii) – Research / Post Graduate Supervision  

e) Part C – Administration  

f) Insert Committee Membership  

g) Academic and Student Affairs 

h) Community Services 

 

Langkah pertama (1), staf perlu ‘key-in’ maklumat pada bahagian Part A (i) Teaching. 

 

 
Rajah 3.3.1 

 

Langkah kedua (2), staf perlu ‘key-in’ maklumat pada bahagian Part A (ii) - Supervision.  

 

 
Rajah 3.3.2 

 

SIla masukkan jumlah Lecture, 

Tutorial dan Practical 

Sila klik PC sekiranya baris 

tersebut adalah Paid Course 

SIla masukkan jumlah Tutorial 

Supervision Days dan Number 

of Students jika ada. 
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Langkah ketiga (3), staf perlu menyemak maklumat pada bahagian Part B (i) – Research / 

Grantt dan Part B (ii) – Research / Post Graduate Supervision  

 

 
Rajah 3.3.3 

 

 
Rajah 3.3.4 

 

 

  

Di ambil secara terus melalui 

sistem ORKED dan RMS 

DI ambil secara terus melalui 

sistem SMP 
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Langkah keempat (4), sekiranya staf mempunyai maklumat di bahagian pengurusan, sila 

kemaskini maklumat tersebut pada bahagian Part C : Administration. 

 

 
 

 

 

 

Rajah 3.3.5 

 

Langkah kelima (6), untuk meneruskan pengisian maklumat, sila tekan butang save seperti 

rajah  di bawah. 

 

 
 

 

Rajah 3.3.6 

 

  

Di ambil secara terus dari 

sistem SMP. 

Untuk COE, COR dan Focus Group, 

maklumat tersebut di ambil secara 

terus dari sistem SMSTAF 

Sila klik ‘checkbox’ untuk 

mengaktifkan bilangan. Sekiranya 

staf mempunyai 2 nilai 

pengurusan, sila ubah bilangan 

tersebut 

Klik butang Save untuk mengaktifkan tab 

Insert Committee Membership, 

Academic and Student Affairs dan 

Community Services 
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Langkah ketujuh (7), staf perlu ‘key-in’ maklumat pada bahagian Insert Committee 

Membership. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Rajah 3.3.7 

 

  

a) Isi maklumat yang 

diperlukan 

b) Klik butang INSERT 

c) Untuk menghapuskan maklumat, 

klik baris yang tidak dikehendaki dan 

klik butang DELETE 
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Langkah kelapan (8), staf perlu klik dan ‘key-in’ maklumat pada bahagian Academic and 

Student Affairs. 

Rajah 3.3.8 

Langkah kesembilan (9), staf perlu ‘key-in’ maklumat pada bahagian Community Services. 

Rajah 3.3.9 

Sila klik ‘checkbox’ untuk mengaktifkan 

bilangan. Sekiranya staf mempunyai 2 nilai 

pengurusan, sila ubah bilangan tersebut. 

Maklumat di simpan secara Automatik. 

a) Isi maklumat yang

diperlukan
b) Klik butang INSERT

c) Untuk menghapuskan maklumat,

klik baris yang tidak dikehendaki dan

klik butang DELETE

PENTING: PENYELARAS SAHAJA PERLU MENGISI RUANGAN INI
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Langkah seterusnya, sekiranya staf ada membuat sebarang perubahan terhadap data, sila 

tekan butang SAVE. Untuk menghantar maklumat beban akademik, staf perlu klik butang 

SUBMIT. 

 

 

 

 

Rajah 3.3.10 

 

3.4 CETAKAN 

 

 
 

 

 

 

 

Rajah 3.4 

 

4.0 RUMUSAN 

 

Sistem Pengiraan Beban Akademik (SPBA) dibangunkan khusus secara fleksibel bagi membolehkan 

staf akademik memasukkan maklumat beban akademik dan sistem akan membuat pengiraan beban 

tersebut. Walaubagaimanapun, pengguna diminta agar mengisi kesemua maklumat yang diperlukan 

dengan betul, bersistematik dan mengikut prosedur bagi melicinkan operasi SPBA. Sebarang 

tindakan yang tidak beretika seperti penipuan dan sebagainya amatlah ditegah sama sekali.  

 

a) Klik butang SAVE 
b) Klik butang SUBMIT untuk 

menghantar 

Staf boleh mencetak maklumat Beban 

Akademik sekiranya maklumat tersebut telah 

disahkan oleh pelulus. 


